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Memur 

 

 Öğrenci otomasyon sistemi ile koordinasyonu sağlamak. 

 KYK, burs işlemlerini yürütmek. 

 Diploma ve diploma eki basımı, imzalatılması ve yazışma işlemlerini 

yapmak. 

 İstatistiki bilgileri hazırlamak. 

 Yabancı uyruklu öğrencilerin takibini yapmak. 

 Muafiyet not girişlerini yapmak.  

 Üniversitemiz öğrencilerinden kimliği kaybolan ve zayi olanların 

kimliklerin basım işlemlerini yapmak. 

 Çeşitli sebeplerle üniversiteden ayrılan öğrencilerin takibini yapmak. 

 Diploma almaya hak kazanan öğrencilerin bilgilerini mezuniyet kütüğüne 

işlemek.  

 Mezun öğrencilerle ilgili gerekli yazışmaları yapmak.  

 Birim amirinin vereceği diğer işleri yapmak. 
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